
Préparez-vous à demain 
Venez booster vos compétences

DÉCOUVERTE DES OUTILS 
INFORMATIQUES

Créez votre formation sur mesure

MAITRISE DE LA NAVIGATION SUR 
INTERNET

COMMUNICATION & SECURITE EN 
LIGNE

TRAITEMENT DE TEXTE ET
MISE EN PAGE

LES NOUVELLES TENDANCES DU 
NUMERIQUE

TABLEURS ET 
CALCULS INFORMATISES

CREATION DE DIAPORAMAS
DYNAMIQUES
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Initiation aux outils du numérique et de 
l’informatique

A l’issue du parcours complet vous serez capable de :

Maîtriser les fondamentaux de l’informatique :
Utiliser efficacement différents terminaux et périphériques,
Sélectionner le mode de connexion adapté,
Gérer les dossiers et fichiers de manière organisée dans son
environnement numérique.

Utiliser l'ensemble des outils de son environnement
numérique :

Utiliser efficacement les outils et applications de son
environnement numérique pour trouver et mobiliser les
informations

Développer une compétence en communication numérique
sécurisée et ciblée:

Identifier et interagir avec les communautés et réseaux
professionnels/communautaires pertinents.
Choisir et utiliser le support de communication approprié pour la
diffusion de messages, tels que les e-mails ou les réseaux
sociaux.
Assurer une utilisation sécurisée des outils informatiques en
adoptant les bonnes pratiques de sécurité en ligne.

Acquérir une compétence fondamentale en bureautique :
Création de documents avec Word,
Gérer et calculer des données avec Excel,
Présenter un diaporama attrayant avec Power point.

Décrire les Nouvelles Tendances et définir les impacts
environnementaux du numérique :

Décrire et utiliser les nouvelles tendances du numérique et les
tester (réalité virtuelle, utilisation de l’intelligence artificielle
générative…)
Définir et adopter des attitudes éco-responsables face au
numérique.

Les moyens pédagogiques de CEI Formation :

Formation ouverte à tous et pour 
toutes les organisations. 

Savoir lire, écrire et compter.

Prérequis

Public concerné

Informations

Accessibilité

Parcours d’accès à la formation

Modalités 

Formation en présentiel  

Durée

La formation se déroule par séances 
de 1 à 2 heures selon vos besoins et 

en fonction des modules choisis.
Une planification personnalisée peut 

être organisée. 

1. Contact
2. Entretien - Évaluation 

des besoins 
3. Contractualisation
4. Inscription

15 
jours

Tarification 

Financements  

Tarif de groupe possible à partir 
de 3 personnes 
Facilité de paiement possible
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Tableau interactif  
Pour suivre pas à pas 

Ordinateur portable 
Pour appliquer et maîtriser 

Casque de réalité virtuelle*
Pour s’exercer

Supports  de cours
Pour tout garder

CEI FORMATION
49 bis Avenue Gabriel Péri
13230 port saint louis du Rhône
Tel : 06,34,02,42,73
@: info@cei-formation.fr

Discuter 
Pour s’améliorer 

Contact référent handicap
 0750004713 

 sylvain.fonnicola@cei-formation.fr
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